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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE MATRÍCULA 
TENGA EN CUENTA LAS SIGUIENTES RECOMENDACIONES

• Tenga las imágenes listas de los documentos a cargar 
  antes de ingresar el PIN, una vez se 
  haya guardado los datos deja de tener validez
• El pin de matrícula se enviará a través del correo electrónico 
  o WhatsApp informativo.
• La información enviada por ustedes debe ser veraz. 
• Los documentos solicitados deben ser copias del original.
• Estos documentos deberán entregarse el próximo año en físico cuando
  retornemos a la normalidad. 
• Cualquier inconsistencia en la información o falsedad en documentos 
  hallada anulará la matrícula del  estudiante.

INQUIETUDES ESCRIBIR AL CORREO: 
comencemosavivir@gmail.com
6729665 -    316 469 5913
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www.educolombia.org

Luego, digite el 
número de PIN 
de matrícula 
asignado y 
enviar. 

De clic el botón Pre Matrícula 2021

Ingresar a: 
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Las demás pestañas que se encuentran  habilitadas, 
las puede usar de acuerdo a las condiciones en que 
se presenta el estudiante a la Institución y de esta 
forma efectuar las acciones pertinentes para 
mantener al niño en el sistema educativo.

Diligencie en mayúsculas la información 
solicitada en las pestañas DATOS ALUMNO, 
DATOS SALUD Y ACUDIENTES. 

Luego, en la pestaña DOCUMENTOS ADJUNTOS: 

Continúa en la siguiente página...
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 Enviar como mínimo los siguientes documentos escaneados 
o fotografías (jpg) el formulario NO ACEPTA FORMATO PDF 
para oficializar la matrícula: 

1-Formulario admisiones (descargarlo desde el 
botón admisiones de la página web del jardín, se 

debe diligenciar).
2-Firma consentimiento para página (descargarlo 
desde el botón admisiones de la página web del jardín, 
se debe firmar).
3-Pagaré (descargarlo desde el botón admisiones de 
la página web del jardín, se debe únicamente firmar).
4-Recibo de pago matrícula.
5- Documento de identificación de los 
Padres de familia o acudientes 
6-Copia Registro civil.
7-Certificado EPS.
8-Certificado médico.
9-Certificado vacunas.
10-Control de curva de crecimiento y desarrollo.
11-Certificado de optometría y audiometría.
12-Para estudiantes nuevos con escolaridad anterior 
en otra Institución, debe presentar paz y salvo.
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Por cada documento que se cargue, 
se debe esperar hasta que se 
muestre el mensaje: IMAGEN 
SUBIDA CORRECTAMENTE.
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Al finalizar el diligenciamiento de la 
información y anexar los documentos 
necesarios para la matrícula debe  dar 
clic en el botón apartar cupo y 
guardar datos.

Posteriormente, aparecerá en la parte superior un 
mensaje que corresponde  a la confirmación del 

proceso de oficialización de matrícula.

En un tiempo no mayor a 3 días hábiles se le dará 
información por medio del correo electrónico inscrito 
sobre los ajustes que sean necesarios en la matrícula o 
su visto bueno de aprobación.

Cerrar Sesión

INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL ENRIQUE PARDO PARRA

Matricular Alumno PIN: 000-0E0D00B0

Colegio Activo: INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL ENRIQUE PARDO PARRA
Imagenes Subidas: 0 de 21

Imprimir Matrícula

Informacion guardada correctamente.
Puede continuar agregando o editando los datos de matrícula.

No olvide Imprimir y Cerrar sesión cuando termine.

1. Documento estudiante

Fotocopia del documento de identidad del estudiante.
Debe enviar el último documento emitido por la
Registraduría General de la Nación o entidad
competente como: Registro civil, Tarjeta de Identidad,
Cédula de Ciudadanía, Pasaporte, Partida de
Nacimiento.

Ningún archivo seleccionadoSeleccionar archivo

2. Documento acudiente

Fotocopia de documento de acudiente. Debe enviar
documento como Cédula de ciudadanía o Pasaporte.

Ningún archivo seleccionadoSeleccionar archivo

3. Documentos Padres

Fotocopia del documento de identidad de padres de
familia. Debe enviar documento como Cédula de
ciudadanía o Pasaporte (1 Sola imagen).

Ningún archivo seleccionadoSeleccionar archivo

4. Permiso de Permanencia

Permiso de Permanencia emitido por Migración
Colombia. Debe enviar el permiso de permanencia del
estudiante, si no lo tiene, el padre o madre del
estudiante debe redactar y envíar en este espacio un
compromiso donde manifieste efectuar el trámite
frente a Migración Colombia en un tiempo no mayor a
dos meses a partir de la fecha de compromiso. Debe
entregar el documento emitido por Migración Colombia
en el momento de su obtención.

Ningún archivo seleccionadoSeleccionar archivo
5. Boletín último año cursado 6. Certificado Quinto primaria

Datos Alumno Datos Salud Acudientes Documentos Adjuntos

INQUIETUDES ESCRIBIR AL CORREO: 
comencemosavivir@gmail.com
6729665 -    316 469 5913



Verificación

Una vez se haya dado clic en el botón "APARTAR 
CUPO Y GUARDAR DATOS", cierre la ventana y 
vuelva a ingresar con su PIN, verifique que en la 
pestaña Documentos adjuntos, efectivamente 
están las imágenes cargadas, de lo contrario suba 
las faltantes.
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